
Kaufmann für Büromanagement (m/w/d)
(152)

 Standort: Schwarzach, Niederbayern  Anstellungsart(en): Vollzeit  Beschäftigungsbeginn: 01.08.2023

Wir suchen Dich!

Du hast Deinen Abschluss in der Tasche und bist auf der Suche nach einer neuen Herausforderung? Du interessierst Dich für
Abläufe rund um das Thema Personal? Suchst Du einen Arbeitgeber, der Auszubildenden die Perspektive der Übernahme

bietet?

Dann würden wir Dich gern als Auszubildende(n) für den Beruf Kaufmann für Büromanagement (m/w/d) ab dem 1. August
2023 für unser Büro in Schwarzach gewinnen!

Das bringst du mit:

- Eine abgeschlossene Mittlere Reife oder Abitur
- Führerschein und PKW wünschenswert
- Kontaktfreude und Spaß am Umgang mit den unterschiedlichsten Menschen
- Lernbereitschaft, Motivation sowie eine organisierte und selbstständige Arbeitsweise

Das bieten wir:

- Ausbilder, die Dir von Anfang an zur Seite stehen
- Abwechslungsreiche Aufgaben – ab Tag 1 beziehen wir Dich aktiv ins Arbeitsgeschehen mit ein und lassen Dich nicht nur
zuschauen
- Gute Übernahmechancen
- Ein Team, in dem die Zusammenarbeit Spaß macht

Deine Aufgaben bei uns:

- Büro- und Verwaltungstätigkeiten, sowie Empfangstätigkeiten
- Ansprechpartner für Kunden, Interessenten und Mitarbeiter (m/w/d)
- Anlegen und Führen von Mitarbeiter-/Bewerberakten
- Vorbereitende Tätigkeiten zur Lohnerstellung
- Frühzeitige Übernahme von Verantwortung durch Abwechslungsreiche Projekte und Sonderaufgaben und noch vieles
mehr.....

Bewirb dich jetzt:

Du fühlst Dich angesprochen und hast Lust, Teil unseres Teams zu werden?

Dann bewirb Dich noch heute, wir freuen uns auf Dich!

S+W Personalservice GmbH 
Marktplatz 6 
94374 Schwarzach
Email: schwarzach@sw-personal.com
Tel.: 09962 -203 139 0
Mobil: 0160/1838144 (WhatsApp)



Abteilung(en): Kaufmännisch

Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung

Tarifvertrag: BAP  Entgeltgruppe: Ausbildungsvergütung
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