
kaufmännische Mitarbeiter - Verwaltung (m/w/d)
(126)

 Standort: Niederwinkling  Anstellungsart(en): Teilzeit - flexibel, Teilzeit - Vormittag  Arbeitszeit: 20 - 25 Stunden
pro Woche  Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Wir suchen Sie!

 

Sie träumen noch von Ihrem Wunschberuf? Mit uns an Ihrer Seite wird dieser Wirklichkeit werden!

Wir finden für Sie genau den Job, der perfekt zu Ihnen passt.

Sie verfügen über eine kaufmännische Aubildung, dann könnte dieses Angebot genau Ihres sein!

Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt für ein renommiertes Kundenuntenehmen in
Niederwinkling kaufmännische Mitarbeiter (m/w/d) für langfristige Einsätze, mit der Möglichkeit zur

Festübernahme.

 

Ihr Profil:

- Sie erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 
- Erfahrung im Fuhrparkmanagement wünschenswert
- Umgang in gängigen MS-Office Anwendungen
- Deutsch in Wort und Schrift
- Englisch in Wort und Schrift wünschenswert

 

Wir bieten Ihnen:

- übertarifliche Bezahlung
- unbefristeten Arbeitsvertrag
- Urlaubs- und Weihnachtsgeld
- Übernahmemöglichkeit

Ihre Aufgaben:

- Fuhrparkmanagement
- Tankkartenabrechnung, Fristenüberwachung
- Schadensabwicklung mit Versicherungen 
- Reisebuchungen 
- allg. Bürotätigkeiten 

Persönliche Stärken

- Belastbarkeit



- Flexibilität
- selbständiges Arbeiten
- Teamfähigkeit
- Zuverlässigkeit

Kontaktdaten für Stellenanzeige

S+W Personalservice GmbH 
Marktplatz 6 
94374 Schwarzach
Email: schwarzach@sw-personal.com
Tel.: 09962 -203 139 0
Mobil: 0160/1837144 (WhatsApp)

Abteilung(en): Kaufmännisch

Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung

Tarifvertrag: BAP  Entgeltgruppe: E4
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